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METODIKA ZADAVANI
VEREJNYCH ZAKAZEK MALEHO
ROZSAHU
PRO PRIJEMCE DOTACI
Z DOTACNICH PROGRAMU MSMT



UvVOoD

Metodika zadavani veirejnych zakazek malého rozsahu pro piijemce dotaci z dota¢nich programu
MSMT (dale jen ,,Metodika®) upravuje pravidla zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu a procesni
postup jejich realizace. Vztahuje se na vSechny vetejné zakazky malého rozsahu (dale jen ,,VZMR®); tj.
zakéazky, které neni nutné zadavat dle zdkona ¢. 137/2006 Sb. o vetfejnych zakazkach, ve znéni pozdéjsich
ptedpist (dale jen ,,ZVZ*), na jejichZ financovani byly nebo v ptistich letech budou v pribéhu dota¢niho
programu MSMT Z4dény a pfislibeny penézité prostfedky. Nasledujicim stanovenym zivaznym procesnim
postupem smétujicim k uzavieni smlouvy ¢i potvrzeni objednavky jsou povinni se fidit vSichni zadavatelé,
ktefi obdrzi jakoukoliv finanéni dotaci z dota¢niho programu MSMT. Stanovené podminky jsou vniméany
jako minimalni standard. Pokud ma zadavatel nastaven pfisnéjsi interni systém zadavani VZMR, mize jej
pouzit. Pro ulehéeni administrace vybérového fizeni a predeviim splnéni povinnosti viiéi MSMT nalezne
ptijemce dotace v ptiloze této Metodiky vzory dokumentd, které doporucujeme pouzit.

Za spravnost vybérového fizeni, uplnost dokumentace vybérového fizeni a jeho soulad s touto Metodikou,
jakoz i s obecné zavaznymi pravnimi piedpisy, odpovida v plném rozsahu vzdy zadavatel, a to i v pfipade,
ze bude pfi nasledné kontrole zjisténo jakékoliv pochybeni zadavatele, které nebylo odhaleno pfi ptedchozi
kontrole vybérového Fizeni ze strany MSMT ¢&i jiného organu vefejné moci.

Dusledky nedodrzeni pravidel stanovenych touto Metodikou a obecné zavaznymi pravnimi predpisy jdou
vzdy k tizi zadavatele zakazky.

Cilem této Metodiky je uplatnit systém soutéze pii zadavani VZMR, zabezpelit dodrzovani zasady
transparentnosti, rovného zachazeni, zakazu diskriminace, zasady pfimétenosti a aplikovat trzni
mechanismus v oblasti vynakladani vefejnych prostfedka tak, aby bylo dosaZzeno jejich hospodarného,
efektivniho a uéelného vyuziti.

V piipadé jakychkoliv nejasnosti, ¢i potencionalné spornych otazek, které vyvstanou v ramci postupu
zadavatell pfi vybérovém fizeni dle této Metodiky, mohou zadavatelé vyhledat odbornou pomoc na MSMT
prostfednictvim ptislusného odboru MSMT.

V piipadé, ze piijemci dotaci budou zadavat zakazky a zadat dotace na zakazky, které nebudou VZMR,
tj. bude se jednat 0 podlimitni a nadlimitni vefejné zakazky, vztahuje se na n¢ v plném rozsahu nyni platny
aucinny ZVZ*. Zadavatel v piipadé téchto zakonnych zakazek miize pozadat MSMT s dostateénym ¢asovym
predstihem o metodickou podporu nebo vyhledat pomoc na vlastni naklady u subjektt poskytujicich
poradenské a pravni sluzby.

Cl1
PREDMET UPRAVY
Tato Metodika upravuje pravidla zadavani VZMR a procesni postup jejich realizace

2. Tato Metodika se nevztahuje na VZ, které jsou zadavany dle ZVZ, tj. vefejné zakazky na dodavky
a sluzby, jejichz predpokladana hodnota je vyssi nez 2.000.000,- K¢ bez DPH a stavebni prace, jejichz
predpokladana hodnota je vyssi nez 6.000.000,- K¢ bez DPH, tj. nevztahuje se na tzv. zakonné zakazky.
V ptipad¢ prekroceni téchto finan¢nich limitl a zZadosti o dotaci je zadavatel povinen uskutecnit zadavaci
fizeni v souladu se ZVZ2

Cl.2
VYMEZENI ZAKLADNICH POJMU
Pro tcely této Metodiky se rozumi:

a) zadavatelem jakakoliv osoba, které jsou nebo v ptistich letech budou na zakladé pfislusného dota¢niho
programu MSMT €. XXXXXXX poskytnuty, resp. pfislibeny penézité prostiedky z programt Ministerstva
Skolstvi, mladeze a telovychovy (déle jen ,.dotacni program®), a ktery bude na zéklad¢ téchto

1 MSMT piedesild, ze dne 19. 4. 2016 byl schvalen novy zékon o zad4vani vefejnych zakazek (ve Sbirce zékoni byl
publikovan pod ¢. 134/2016 Sb.), ktery nabyde G¢innosti dne 1. fijna 2016.
2 Resp. po 1. #{jnu 2016 v souladu s nové platnym a u¢innym zdkonem &. 134/2016 Sb. o zadavani vefejnych zakazek.
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prislibenych finan¢nich prostiedkt provadét vybérové neboli zadavaci fizeni s cilem uzaviit smlouvu
S vybranym uchazecem;

b) zakazkou jakékoliv plnéni realizované na zakladé smlouvy ¢i objednavky mezi zadavatelem a jednim
¢i vice uchazeci, jehoz pfedmétem je uplatné poskytnuti dodavek ¢i sluzeb nebo Uplatné provedeni
stavebnich praci;

e zakdzkou na dodéavky je zakazka, jejimz pfedmétem je pofizeni véci, a to zejména formou koupé,
koupé zbozi na splatky, ndjmu nebo pachtu zbozi s praévem ndsledné koupé

e zakazkou na stavebni prace je zakazka na stavebni prace, provedeni stavebnich praci a S nimi
souvisejici projektova a inZzenyrska ¢innost nebo zhotoveni stavby (analogicky - vymezeni blize viz
§97ZVZ)

o zakdzkou na sluzby, kterd neni vefejnou zakézkou na dodavky nebo vetejnou zakazkou na stavebni
préce.

C) verejnou zakazkou malého rozsahu neboli VZMR se rozumi zakazka, jejiz prepokladana hodnota
nedosdhne v pfipad¢ zakdzky na dodavky nebo zakazky na sluzby 2.000.000,- K¢ bez DPH nebo
Vv piipad¢ zakazky na stavebni prace 6.000.000,- K¢ bez DPH;

d) vefFejnou zakazkou neboli VZ se rozumi zakazka, jejiz predpokladana hodnota piesahuje limity
stanovené ZVZ, tj. jednd se o zakazku, ktera podléhd rezimu dle ZVZ;

e) zadavaci dokumentaci soubor dokumentt, udaji, pozadavkd a technickych podminek zadavatele
vymezujicich ptedmét VZ v podrobnostech nezbytnych pro zpracovani nabidky;

f) spisovym materialem souhrn vSech dokumenti v listinné nebo elektronické podobg, jejichz potizeni
Vv prib&hu vybérového ftizeni, popt. po jeho ukonéeni, vyzaduje tato Metodika, véetné Gplného znéni
originald nabidek vSech uchaze¢t a uzavienych smluv. Zadavatel je povinen celou dokumentaci
archivovat;

g) zadavacimi podminkami veskeré pozadavky zadavatele uvedené ve vyzvé 0 zahajeni zadavaciho
fizeni, zadavaci dokumentaci ¢i jinych dokumentech obsahujicich vymezeni predmétu VZ;

h)  vybérovym Fizenim fadny proces v souladu s touto Metodikou, smérujici k vybéru vitézného uchazece;

i) uchazefem 0soba, ktera ma zajem byt dodavatelem zakazky a ktera se za timto ucelem ucastni
vybérového fizenti;

j) opravnénou osobou je statutarni zastupce (neboli osoba vystupujici za opravnénou osobu zadavatele
navenek) nebo jim povéieny zaméstnanec, ktery zastupuje zadavatele ve vybérovém fizeni a ¢ini za néj
sveétené pravni tkony (napf. schvaluje a podepisuje zaddvaci podminky a zavazny navrh smlouvy,
kterym ma byt vitézny uchaze¢ vazan, rozhoduje o vybéru nejvhodné;si nabidky, rozhoduje o vylouceni
uchazece, rozhoduje o zruseni vybérového fizeni a rozhoduje o zptisobu vyporadani namitek);

k) smlouvou pisemna smlouva, na zakladé které je poskytovano konkrétni plnéni uchazec¢em at’ jiz
jednorazové nebo opakované na zakladé samostatnych objednavek; smlouvou se obsahové rozumi
i potvrzena objednavka u bagatelniho nakupu.

Cl.3
STANOVENI PREDPOKLADANE HODNOTY VEREJNE ZAKAZKY

Zadavatel stanovi pro ucely vybérového fizeni pied jeho zahajenim piedpokladanou hodnotu zakazky, kterou
se rozumi pfedpokladana vySe penézitého zavazku zadavatele vyplyvajici z plnéni zakazky. Pro stanoveni
vyse predpokladané hodnoty je rozhodny den zahijeni vybérového fizeni a pii stanoveni piredpokladané
hodnoty je vzdy rozhodna cena bez DPH. Pokud zadavatel uzna za vhodné z divodu obchodni strategie,
predpokladanou hodnotu uvadét nemusi, nicméné v uvedeném piipadé musi zadavaci podminky obsahovat i
moznost vybérové fizeni zrusit, a to z divodu, Ze uchaze¢ by mohl piekrocit pomyslny financni limit
zadavatele a zadavatel by nemél dostate¢né finan¢ni kryti z dotace, resp. z vlastnich zdroju.

Vyse predpokladané hodnoty je stanovena na zéklad¢ tidajt a informaci o zakazkach stejného ¢i podobného
typu. Nejsou-li takové informace k dispozici, stanovi se predpokladana hodnota na zakladé informaci
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ziskanych cenovym prizkumem trhu (osloveni nékolika potencionalnich uchazect s zadosti o cenik ¢i
piedlozeni vzorové cenové nabidky ¢i provedeni internetového priizkumu), popiipadé jinym vhodnym
zpusobem (u stavebnich zakazek na zaklad€ uznavanych ceniki stavebnich praci, napt. RTS, URS).

O vysledku cenového prizkumu musi byt pofizen zaznam, ktery mize byt pfedmétem kontrolni ¢innosti
ze strany MSMT. Z tohoto divodu mé zadavatel povinnost pofizeni cenového prizkumu archivovat.

MSMT upozoriiuje, ¢ Uiad pro ochranu hospodaiské soutéZe je opravnén piezkoumavat postup
zadavatele i v piipadé¢ VZMR, pokud se objevi divodné pochybnosti, ze zakazka je formalné oznacena jako
VZMR, ale ve skutecnosti se jedna o vetfejnou zakazku nadlimitni nebo podlimitni. Zadavatel je povinen
postupovat tak, aby nedochézelo k uc¢elovému rozdéleni predmeétu vefejné zakazky pod stanovené zakonné
limity.

ClL 4
CLENENI ZAKAZEK
VZMR se pro ucely této Metodiky rozdeluji dle vyse predpokladané hodnoty do tii kategorii:
a) bagatelni nakupy - VZMR do 100.000,- K¢ bez DPH;

b) I. kategorie - VZMR od 100.000,- K¢ bez DPH do 500.000,- K¢ bez DPH;

c) Il. kategorie - VZMR nad 500.000,- K¢& bez DPH do 2.000.000,- K¢ bez DPH (u VZMR na dodavky
a sluzby) a zakazky nad 500.000,- K¢ bez DPH do 6.000.000,- K¢ bez DPH (u VZMR na stavebni
prace).

Cl.5
ZALOZENI SPISU

Pro kazdou VZMR ve vSech shora uvedenych kategoriich bude zfizen spis. Spis tvoii veskerd
dokumentace souvisejici s ptipravou vybérového tizeni, nabidky uchazeci, zptisob hodnoceni nabidek,
komunikace s uchaze¢i o zakazku, rozhodnuti o zadani zakazky vybranému uchazeci, smlouva
s vybranym uchazeCem ¢&i potvrzeni objednavky u bagatelnich nakupt a dal$i pisemnosti, které se
vztahuji k dané zakazce a vybérovému fizeni. Spis k zakazce vcetné vSech obsazenych dokumentt je
zadavatel povinen uchovavat nejméné po dobu deseti (10) let od uzavieni smlouvy ¢&i potvrzeni
objednavky na plnéni zakazky.

Cl.6
PROCESNI POSTUP ZADAVANI JEDNOTLIVYCH VZMR

Vyse predpokladané hodnoty, resp. zaclenéni do prislusné kategorie dle ¢lanku 4, ma vliv na procesni postup
zadani VZMR.

6.1 BAGATELNI NAKUPY

Bagatelnimi ndkupy se rozumi neformalizované potizeni dodavek, sluzeb a stavebnich praci, jejichz cena
za jednu komoditu nepfesahne 100.000 K¢ bez DPH. Tyto bagatelni nakupy muze zadavatel poridit/zadat
napiimo jim zvolenému konkrétnimu uchaze¢i za cenu obvyklou v misté a ¢ase, a to v ptipadech, kdy se
na specifika, pfedmét a ucel zakazky ziskat pouze od jednoho uchazece. Bagatelnim nakupem se chape
naptiklad i operativni nakup pfi relativné nizsi predpokladané hodnoté, pii¢emz zadavatel ma dostate¢nou
znalost relevantniho trhu a naklady na formalizovany vybér uchazece by byly v porovnani s moznou tsporou
nepiimétené. Uvedeny postup je mozné zvolit pii sou¢asném dodrzeni zasad uvedenych v uvodu Metodiky,
piedevsim s ohledem na hospodarné a efektivni vyuziti finanénich prostiedka.
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polozek, je mozné poveétit odpovédnou osobu k volbé uchazete vychazejici z jejiho odborného tsudku.
V ptipad¢, kdy zadavatel nema potrebné zkuSenosti, ¢i nezna relevantni trh, provede pied pfimym zadanim
bagatelniho nakupu cenovym prizkum trhu zptisobem uvedenym v ¢lanku 3 této Metodiky. Proces prizkumu
trhu a vSechny relevantni doklady, smlouvy, faktury atd. musi byt archivovany pro naslednou kontrolu ze
strany MSMT po dobu 10 let. Zadavatel vyhotovi pisemnou zpravu zadavatele, ve které zaznamena
prabéh vybérového tizeni a vlozi ji do spisu.

6.2 VEREJNE ZAKAZKY MALEHO ROZSAHU I. KATEGORIE.
Postup pied zahajenim Fizeni:
Ze strany zadavatele musi byt jesté pred samotnym vyb&rovym fizenim, tj. vyhlaSenim zakazky, provedeno:
a) zalozeni spisu pro zamyslenou zakazku;
b) stanoveni nazvu vetejné zakazky;
€) stanoveni pfedmétu zakazky a jeho uplny popis;
d) stanoveni druhu zakazky dle jejiho pfedmétu;

e) stanoveni vySe piedpokladané hodnoty zakazky bez DPH a zafazeni zakazky do pftislusné
kategorie spolu s odivodnénim této vyse a odkazy na zdroje, z nichz bylo pii stanoveni
prepokladané hodnoty vychazeno;

f) navrh a odlivodnéni hodnoticich kritérii pti stanoveni jiného kritéria neZz nejnizsi nabidkova
cena;

g) navrh slozeni hodnotici komise, pokud je zadavatelem ustanovena, ktera bude posuzovat
nabidky (komise by méla mit alespon 3 Cleny, ¢lenové ticastnici se posuzovani nabidek musi
podepsat Cestné prohlaseni o mlcenlivosti a nepodjatosti); Pokud zadavatel nema kapacitu na
naplnéni komise, vykonava jeji kompetence piimo opravnéna osoba nebo jim povérena osoba.
Je-1i to persondlné mozné, doporucujeme, aby alespoii jeden clen komise mél ptislusnou
odbornost ve vztahu k pfedmétu VZ.

Zadavatel, resp. opravnéna osoba zadavatele nebo ji povéfeny zaméstnanec, ktery zastupuje zadavatele, mize
rozhodnout o zahjeni vybérového fizeni na zakazky I. kategorie (od 100.000,- K¢ bez DPH do 500.000,- K¢
bez DPH) bud’ na zakladé A) uzaviené vyzvy nebo B) zvefejnénim oteviené vyzvy k podani nabidek.

A. Uzaviena vyzva

Uzaviena vyzva spoCiva v osloveni ur€it¢ého poctu moznych uchazecli zadavatelem za Gcelem podani
nabidky. Zadavatel zakazky je povinen adresovat uzavienou vyzvu k podani nabidky na zakazku pouze
takovym uchaze¢iim (minimalné tfem), o nichz ma informace, Ze jsou schopni pozadovany predmét
plnéni zakazky splnit fadn€, v€as a v pozadované kvalité¢ s ohledem na specifika, pfedmét a ucel
zakazky, a kteti spliiuji alespon predpoklady nezbytné k plnéni predmétu zakazky.

Zadavatel nevyzve uchazele, se kterym ma Spatnou zkusSenost, nebo pokud ma pochybnosti o jeho
ekonomické situaci a tim o schopnosti Uispés$né realizace zakazky.

Zadavatel zakazky neni povinen oslovit vyzvou k podani nabidek pocet uchazeéu stanoveny touto
Metodikou, neni-li na relevantnim trhu dostateény pocet uchazect schopnych splnit pifedmét zakazky
v zadavatelem pozadovaném objemu a kvalité¢ vzhledem ke specifikam, pfedmétu a ucelu zakazky.
Neosloveni stanoveného poctu uchazecii je zadavatel zakazky povinen pisemné odivodnit a ptipadné
dolozit doklady a informace, z nichz pfi svém rozhodnuti vychazel. Pisemné odtivodnéni neosloveni
stanoveného poctu uchazecu je véetné vsech priloh soucasti spisového materialu k zakazce.

Zadavatel nabidky posoudi, vyhodnoti a zvoli nejvyhodnéjsi nabidku, o postupu provede pisemny zdznam.
Zadavatel nasledné vyuzije obecna ustanoveni pro vznik smlouvy, pfipadné ustanoveni upravujici vznik
konkrétniho smluvniho typu (kupni smlouva, smlouva o dilo apod.).
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Vybér moznych uchaze¢t zadavatel uskuteni na zakladé svych zkuSenosti v pfedmétné oblasti zakazky,
ziskanych referenci, prizkumu trhu, mistni dostupnosti atd. Tato volba musi byt vécné zduvodnéna.
Zadavatel oslovi n€kolik (alespon 3) potencialnich uchaze¢li a provede vybér na zaklad¢ jimi podanych
nabidek v souladu s pfedem stanovenymi pravidly a vécnym vymezenim podminek. Uchaze¢i musi dorudit
nabidky v zadavatelem stanovené lhuté.

V odiivodnénych ptipadech, je-li na relevantnim trhu pouze jeden (1) uchaze¢ schopny splnit predmét
zakazky v zadavatelem pozadovaném objemu a kvalité vzhledem ke specifikam, pfedmétu a tcelu
zakazky, je zadavatel opravnén k zadani zakazky uzit pfimé zadani takovému uchazeci. Takovy postup
je povinen fadné pisemné zdtvodnit a pisemné zdiivodnéni tohoto postupu zalozit do spisu zakazky.

B. Otevi‘ena vyzva

Oteviena vyzva spociva v osloveni neomezeného okruhu moznych uchazect s vyzvou k podani nabidky.
Vedle uvefejnéni vyzvy vhodnym zpusobem lze vyzvat cilené¢ i urcity pocet moznych uchazeci
(minimalné 3). Smlouva bude uzaviena s tim, kdo poda nabidku v dané lhité, splni podminky vymezené
ve vyzvé a jehoz nabidka bude vyhodnocena jako nejvyhodnéjsi. Zadavatel si mize vyhradit i moznost
0 nabidkéch jednat.

Zadavatel ve vyzvé k podani nabidek specifikuje pfedmét zakazky vcetné podminek jeho poskytovani
a pravidla vybé&rového fizeni. Oteviena vyzva se obsahové shoduje s nalezitostmi uzaviené vyzvy uvedené
vyse. Pfedmét plnéni musi byt vymezen zplisobem, aby uchazec, resp. potencionalni uchaze¢ mél predstavu
o pozadovaném piedmétu plnéni, dale budou specifikovany obchodni podminky. Analogicky je mozné
pouzit ustanoveni ZVZ o vymezeni pfedmétu plnéni, technické podminky, moznost variant, nalezitosti
podminek vybérového fizeni (viz § 44 a nasl. ZVZ).

Zadavatel s ohledem na obecné zasady vybérového neboli zadavaciho (dle ZVZ) fizeni vzdy pfedem stanovi
pravidla pro hodnoceni nabidek. Zadavatel ur¢i lhitu pro podani nabidek a Ihiitu pro oznameni vybrané
nabidky.

V ptipad¢ zadavani VZMR 1. kategorie, tj. VZMR jejichz predpokladand hodnota prevysuje 100.000,- K¢
bez DPH a nedosahuje 500.000,- bez DPH a zadavatel se rozhodne pro otevienou vyzvu, musi uvefejnit tuto
otevienou vyzvu na svych webovych strankach nebo na webovych strankach svého ziizovatele, nebo na své
Uiedni desce, popf. na svém profilu zadavatele®, aby informace o vyhlaseni zakazky byla k dispozici
neomezenému okruhu potencionalnich uchazecu.

6.3 VEREJNE ZAKAZKY MALEHO ROZSAHU Il. KATEGORIE.
Postup pi‘ed zahdjenim fizeni:
Ze strany zadavatele musi byt jesté pred samotnym vyb&rovym fizenim, tj. vyhlaSenim zakazky, provedeno:
a) zaloZeni spisu pro zamyslenou zakazku;
b) stanoveni nazvu vetejné zakazky;
C) stanoveni pfedmétu zakazky a jeho uplny popis;
d) stanoveni druhu zakazky dle jejiho pfedmétu;

e) stanoveni vySe piedpokladané hodnoty zakazky bez DPH a zafazeni zakazky do pftislusné
kategorie spolu s odivodnénim této vysSe a odkazy na zdroje, z nichz bylo pfi stanoveni
prepokladané hodnoty vychazeno;

f) navrh a odivodnéni hodnoticich kritérii pfi stanoveni jiného kritéria nez nejnizsi nabidkova
cena;

3 Profil zadavatele je elektronicky néstroj, prostiednictvim kterého zadavatel uvefejfiuje informace a dokumenty
ke svym vefejnym zakazkam zpusobem, ktery umoziiuje neomezeny a ptimy dalkovy piistup, a jehoz internetova adresa
je uvefejnéna ve Véstniku VZ. Aktivni profil zadavatele mize mit kazdy zadavatel pouze jeden. Profil zadavatele musi
splnovat nalezitosti vyhlasky ¢. 133/2012 Sb., o uvefejilovani vyhlaSeni pro tcely zédkona o vefejnych zakazkach
a nalezitostech profilu zadavatele.
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g) navrh slozeni hodnotici komise, pokud je zadavatelem ustanovena, kterd bude posuzovat
nabidky (komise by méla mit alespon 3 ¢leny, ¢lenové tGcastnici se posuzovani nabidek musi
podepsat Cestné prohlaseni o mlcenlivosti a nepodjatosti); Pokud zadavatel nema kapacitu na
naplnéni komise, vykonava jeji kompetence ptimo opravnéna osoba nebo jim povefenad osoba.
Je-1i to persondlné¢ mozné, doporucujeme, aby alespon jeden clen komise mél ptisluSnou
odbornost ve vztahu k predmétu VZ.

Otevi'ena vyzva

V piipadé¢ zadavani VZMR II. kategorie, tj. VZMR jejichz ptedpokladand hodnota prevysuje 500.000,- K&
bez DPH a nedosahuje 2.000.000,- bez DPH u zakazek na sluzby nebo dodavky, resp. 6.000.000,- bez DPH
u zakazek na stavebni prace, musi zadavatel, resp. opravnéna osoba zadavatele nebo ji povéfeny
zaméstnanec, ktery zastupuje zadavatele uvefejnit otevienou vyzvu na svych webovych strankadch nebo na
webovych strankach svého zfizovatele, nebo na své tfedni desce, popt. na svém profilu zadavatele?, aby
informace o vyhlaseni zakazky byla k dispozici neomezenému okruhu potencionalnich uchazect.

Oteviena vyzva spociva vV osloveni neomezeného okruhu moznych uchazect s vyzvou k podani nabidky.
Vedle uvefejnéni vyzvy vhodnym zpusobem lze vyzvat cilené i urcity pocet moznych uchazeci
(minimalné 3). Smlouva bude uzaviena s tim, kdo poda nabidku v dané lhité, splni podminky vymezené
ve vyzvé a jehoz nabidka bude vyhodnocena jako nejvyhodnéjsi. Zadavatel si mize vyhradit i moznost
0 nabidkéch jednat.

Zadavatel ve vyzvé k podani nabidek specifikuje pfedmét zakazky vcetné podminek jeho poskytovani
a pravidla vybérového tizeni. Oteviena vyzva se obsahové shoduje S nalezitostmi uzaviené vyzvy uvedené
vyse. Predmét plnéni musi byt vymezen zplisobem, aby uchazec, resp. potencionalni uchaze¢ mél predstavu
o pozadovaném predmétu plnéni, dale budou specifikovany obchodni podminky. Analogicky je mozné
pouzit ustanoveni ZVZ 0 vymezeni pfedmétu plnéni, technické podminky, moznost variant, nalezitosti
podminek vybérového fizeni (viz § 44 a nasl. ZVZ).

Zadavatel s ohledem na obecné zasady vybérového neboli zadavaciho (dle ZVZ) fizeni vzdy pfedem stanovi
pravidla pro hodnoceni nabidek. Zadavatel ur¢i lhitu pro podani nabidek a lhiitu pro oznameni vybrané
nabidky.

CL7
SPOLECNY POSTUP U VEREJNYCH ZAKAZEK MALEHO ROZSAHU I. a Il. KATEGORIE
Zadavaci podminky

Zadavatel zpracuje zadavaci podminky, které obsahuji vécné vymezeni pfedmétu plnéni. Zadavatel je
odpovédny za spravnost a Gplnost vécné stranky dokumentace VZ.

Zadévaci podminky musi obsahovat alespon:
a) identifika¢ni udaje zadavatele;

b) jméno opravnéné osoby (statutarniho zastupce zadavatele, ktery bude podepisovat smlouvu
S vitéznym uchazeCem);

c) uvedeni kontaktni osoby, ktera bude odpovidat na dotazy uchaze¢u tykajici se vybérového fizeni;
d) specifikaci druhu a pfedmétu zakazky;

e) obchodni podminky, véetné platebnich podminek (doporucujeme specifikovat), upozornéni
zadavatele smérem k uchazeli, Zze zavazny text smlouvy, ktery pfilozi zadavatel v zadavacich
podminkach, musi uchaze¢ v nabidce podepsat;

f)  pozadavek na zpisob zpracovani a ¢lenéni nabidkové ceny (nabidkova cena musi byt ¢lenéna na cenu
bez DPH, DPH a celkovou cenu véetné DPH);

4 Viz poznamka pod &arou &. 4.
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g) zpusob hodnoceni nabidek podle hodnoticich kritérii (nejniZz§i nabidkova cena nebo ekonomicka
vyhodnost nabidky). Pokud je zakladnim hodnoticim kritériem ekonomicka vyhodnost nabidky;
musi byt vZzdy jednim z dil¢ich hodnoticich kritérii nabidkova cena. Pokud je pouzito hodnotici
kritérium ekonomicka vyhodnost nabidky a pokud dil¢i hodnotici kritérium nabidkova cena ma nizsi
vahu nez 60% u VZ na sluzby, nebo 80% u VZ na dodavky a stavebni prace, musi byt odiivodnéna
pfiméfenost takto stanovenych kritérii; Pfi porovnani vyse nabidkovych cen v jednotlivych
nabidkach je zadavatel (hodnotici komise) povinen zohlednit vzdy odpovidajici stejné udaje —
bud’ vySe nabidkovych cen bez DPH, nebo véetné¢ DPH. To zda bude pro ucely hodnoceni
rozhodnd vySe ceny bez DPH ¢i véetné DPH musi byt rovnéz jasné urceno v zadavacich
podminkach. Pokud zadavatel pfedpoklada ucast uchazecu-platci DPH i uchazecl-neplatct
DPH, doporucujeme stanovit kritérium pro hodnoceni cenu véetné¢ DPH.;

h) pozadavky na kvalifikaci (viz pfilohy této Metodiky, zakladni kvalifikaéni predpoklady analogicky
dle § 53 ZVZ, pozadavek na splnéni profesnich kvalifikacnich ptedpokladi analogicky dle § 54 ZVZ,
tj. vypis z obchodniho rejstiiku, zivnostenské opravnéni, licence, doklad osvédcujici odbornou
zpisobilost atd.). Postacuje, aby uchaze¢ pro ucel splnéni téchto kvalifikacnich predpokladi
podepsal Cestné prohlaseni. Za uchazece toto Cestné prohlaSeni musi podepsat statutarni
zastupce, nebo osoba opravnéna jednat za uchazece; Vyzva k podani nabidky miize obsahovat
dal$i pozadavky zadavatele na prokdzani kvalifikace, kterymi mohou byt zpravidla napf.
technické kvalifikacni ptfedpoklady (napf. pozadavek na predlozeni seznamu zakézek s
obdobnym pfedmétem plnéni uskuteénénych za posledni tii (3) roky (sluzby a dodavky) nebo
za poslednich pét (5) let (stavebni prace) se stanovenim minimalniho poctu referenci atd.;

i)  lhitu a misto pro podani nabidek;

j)  podminky a pozadavky na zpracovani nabidky, pfi¢emz nabidka musi byt zpracovana vzdy v ¢eském
jazyce, véetné upozornéni uchazede, Ze podanim nabidky souhlasi s tim, Zze pfipadna smlouva bude
vhodnym zptisobem uvetejneéna;

k) stanoveni délky zadavaci lhiity nebo jejiho konce datem (lhtita nesmi byt kratsi 7 dni, resp. musi byt
stanovena s ohledem na charakter a slozitost plnéni; lhiita se pocita ode dne nasledujiciho);

I) pozadavek na predlozeni vSech ¢asti nabidky v uzaviené a neporusené obalce oznacené slovem
NEOTEVIRAT, nazvem VZ a adresou uchazece;

m) termin a misto otevirani obalek s nabidkami, pokud se otevirani obalek s nabidkami bude konat
za ucasti uchazecd, jejichz nabidky byly doruc¢eny ve lhité pro podani nabidek, a dalSich osob,
0 nichz tak stanovi zadavatel.

Je Z&douci, aby soucasti zadavacich podminek byl zdvazny navrh smlouvy zadavatele, ke kterému se uchazec
podanim nabidky zavaze bezpodminecné ptistoupit. Z objektivnich divodl lze namisto navrhu smlouvy
vlozit obchodni podminky, které budou uchaze¢i o VZ povinni zapracovat do jimi zpracované¢ho navrhu
smlouvy predkladaného v nabidce.

Vyzva muZe dale obsahovat pravidla vybérového rizeni:

= moznost zruSeni vybérového tizeni z urcitych, zadavatelem predvidanych divodu, popfipadé i
bez uvedeni diivodu;®

- moznost vyjednavat s uchazec¢i o podminkach plnéni;
- jednani muze probihat ve vice kolech;

- zpusob otevirani nabidek.

Zahajeni a prubéh vybérového fizeni
Vybérové fizeni pocind u uzaviené vyzvy dnem odeslani vyzvy alesponi 3 uchazectim. U oteviené vyzvy je
dnem zahgjeni vybérového fizeni den uvetejnéni vyzvy (zaddvacich podminek) na webovych strankéach

5 Pokud si zadavatel v zadavacich podminkéach nevymini diivody pro zrueni vybé&rového fizeni, poptipadé pokud
neuvede, ze vyberové fizeni je mozné zrusit i bez udani diivodu, tak upozoriiujeme, ze vybérové fizeni je mozné
zru$it pouze do doby rozhodnuti o vitézném uchazeci, resp. oznameni o rozhodnuti.

8/37



zadavatele, na webovych strankach zfizovatele zadavatele, popf. na profilu zadavatele (viz pozn. pod ¢arou
¢. 3).

Uchaze¢i mohou vznaset dotazy (analogie dodate¢nych informaci), zadavatel mtze stanovit, ze odpoveédi
na dotazy bude uvefejnovat na stejném miste jako je umisténa vyzva, a to zptisobem, Ze zveiejni dotaz bez
moznosti identifikovani t4zajici se osoby a zvefejni odpovéd. Tato informace muze byt poskytnuta
nejpozdéji 3 pracovni dny pied terminem lhity pro poddvani nabidek. Pozd¢ji zaslané dotazy zadavatel
odmitne. Zadavatel tedy musi zabezpecit, aby tyto dodatecné informace byly zptistupnény vSem uchazecim
a byla tak naplnéna stézejni zdsada vetejného zadavani — zadsada rovného pfistupu. Podle povahy odpovédi
na vznesené dotazy (kupiikladu odpoveéd’ zdsadniho charakteru, kterd by mohla mit vliv na podanou nabidku)
musi zadavatel ptiméfené prodlouzit Thiitu pro podani nabidek. To se netyka odpovédi na dotazy, které budou
mit pouze vysvétlujici charakter bez nutnosti zmén v zadavacich podminkach

Jako prostiedek komunikace mezi zadavatelem a uchazeci je mozné pouzivat datovou schranku nebo e-mail
S tim, Ze je doporuceno, pokud je to mozné pouzivat pti této komunikaci zaruceny elektronicky podpis.

Podani nabidek

Nabidky uchazeci ve vybérovém fizeni na zaklad¢ uzaviené nebo oteviené vyzvy musi byt podany vzdy
Vv pisemné podobé na adresu uvedenou zadavatelem ve vyzvé k podani nabidek. Nabidka bude obsahovat
nazev vetejné zakazky, k niz se vztahuje, dale jméno, ptijmeni, datum narozeni a sidlo, ptip. obchodni firmu
nebo obchodni jméno, sidlo nebo misto podnikani a IC uchaze¢e. Nabidka bude vhodnym zptisobem
zajisténa proti manipulaci. Zadavatel mize rozhodnout 0 jiné formé a zptisobu podavani nabidek, je-li to
umérné vzhledem k predmétu zakazky, predpokladané hodnoté, administrativni naro¢nosti a legitimnimu
o¢ekavani ucastniku.

Prijata nabidka splnujici pozadavky dle pfedchoziho ustanoveni je vzdy oznacena datem a casem doruceni
a predana prislusné povéfené osob¢ k zaevidovani.

O pfijeti nabidek ke kazdému vybérovému fizeni je veden pisemny zdznam s uvedenim jména, piijmeni
a data narozeni nebo obchodniho jména nebo obchodni firmy a IC uchazece, data a ¢asu doru¢eni nabidky.
Tento zaznam je soucasti spisového materialu k zakazce.

Do vybérového fizeni nelze zahrnout nabidku podanou po 1hité pro podani nabidek. Od skonceni lhity
pro podani nabidek, resp. od okamziku otevieni nabidek, jsou uchaze¢i svymi nabidkami vazéani
do rozhodnuti zadavatele o vybéru nejvhodné&jsi nabidky nebo do zruseni vybérového fizeni.

Zadavatel nesmi vyloucit nabidku jen z divodd nedodrzeni formalnich nalezitosti nabidky. Takovy postup
by byl v rozporu se zakladnimi zasadami vybérového fizeni dle ust. § 6 ZVZ.

Zadavatel (nebo eventualné minimalné 3 ¢lennd komise, jejiz povinnost je popsanad nize) miize uchazece
vyzvat k opravé chyb vzniklych pti vyhotovovani nabidky. Za piipustnou zménu podané nabidky by bylo
mozné uznat takovou zménu, ktera nebude podstatna, neptijde tedy o rozsifovani predmétu vetejné zakazky,
nebudou provadény zmény, které by mely vliv na potadi uchazece, které by mely vliv na moznost i¢astnit
se vybérového fizeni nebo které by uchazece ekonomicky zvyhodnovaly.

Lze odmitnout vSechny piedlozené nabidky, pokud si to zadavatel vyhradil v podminkach vybérového fizeni.
Zadavatel rozhodne o vybéru nejvhodnéjsi nabidky a oznami jeji pfijeti zpisobem, ktery vymezil
v podminkach vybérového tizeni.

Rozhodnuti o vylouéeni uchazece

Zadavatel zakazky miize rozhodnout, Ze bude z vybérového fizeni vylucovat uchazece, ktery podal nabidku,
jez neobsahuje vSechny dokumenty a nalezitosti pozadované zadavatelem, nebo ktery neprokazal splnéni
kvalifikacnich ptedpokladii v rozsahu a zplsobem pozadovanym zadavatelem, a ktery tyto nedostatky
neodstranil ani v dodateéné ptiméfené l1hité stanovené zadavatelem. V takovém ptipadé se dodate¢nou
priméfenou lhitou rozumi alespon tfi (3) pracovni dny od doruceni pisemné vyzvy zadavatele k dopInéni
pozadovanych informaci a dokladli uchazeci
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O vylouceni uchazeCe z vybérového fizeni zadavatel vyhotovi pisemné rozhodnuti, které uvefejni do 5
pracovnich dni na svych webovych strankach, nebo na profilu zadavatele. Rozhodnuti o vylouceni je soucasti
spisového materialu k zakazce.

Komise

Je na zvaZeni zadavatele, zda s ohledem napt. na vysi finan¢niho plnéni, slozitost pfedmétu zakéazky, zvyseni
transparentnosti atd., ustanovi hodnotici komisi. Clenové hodnotici komise jsou povinni na pocatku svého
prvniho jednani podepsat prohlaseni o mlcenlivosti a nepodjatosti. Ukolem komise je vypracovat
protokol/protokoly o otevirdni, posouzeni a hodnoceni nabidek (déle jen ,,Protokol*, viz pfiloha/ptilohy této
Metodiky). V ptipadé, kdy neni komise ustanovena, ma povinnost sepsat Protokol zadavatel nebo opravnéna
osoba. Pokud je mozné po otevieni nabidky hned v tentyz den posoudit, vyhodnotit a vybrat vitézného
uchazece, postacuje udélat protokol jeden a bude obsahovat nalezitosti uvedené nize. Protokoly podepisuji
vsichni ¢lenové komise, ktefi se ti€astnili jednani.

Protokol, ktery se soucasti spisového materialu musi minimalné obsahovat:

a) datum, ¢as a misto jednani komise;

b) identifika¢ni udaje zadavatele;

¢) specifikaci druhu a predmétu VZ;

d) seznam piitomnych ¢lent komise;

e) seznam oslovenych uchazec;

f)  seznam obdrZenych nabidek sefazenych v pofadi, v jakém byly doru¢eny zadavateli;

g) informace o nabidkové cené a informace o udajich z nabidek odpovidajici Ciselné vyjadfitelnym
hodnoticim kritériim;

h) byla-li vyzadovana kvalifikace, pak uvedeni uchazecu, jejichz kvalifikace byla posuzovana, uchazeci,
kteti prokazali splnéni kvalifikace a uchazect, ktefi neprokazali splnéni kvalifikace s uvedenim
dtvodu;

i) posouzeni a hodnoceni nabidek, (Je-li mezi dil¢imi hodnoticimi kritérii nebo jejich subkritérii
u zakladniho hodnoticiho kritéria ekonomickd vyhodnost nabidky subjektivni kritérium (tj. takové
kritérium, které neni matematicky ¢i ¢iselné piimo odvoditelné z nabidky a vyzaduje slovni
ohodnoceni), provede hodnotici komise hodnoceni, které slovné odtivodni, a postupuje-li se podle

bodové metody, pridéli nabidce pocet bodu. V ptipadé VZMR hodnotici komise neprovede hodnoceni
nabidek, pokud by méla hodnotit nabidku pouze jednoho uchazece;

j)  udaj o tom, jak byly nabidky hodnoceny;

K) vysledné potradi hodnoceni nabidek;

) seznam nabidek, které byly komisi z vybérového fizeni vyfazeny, spolu s uvedenim divodu;

m) odlisny nazor ¢lena komise s odtivodnénim, zastava-li ¢len komise odchylny nazor proti nazoru
vetsiny;

n) podpis vSech ¢lent komise, ktefi se Gcastnili jednani komise.

Komise neprovede hodnoceni nabidek, pokud by méla hodnotit nabidku pouze jednoho uchazece. V takovém
ptipad¢ komise pouze zkontroluje, zda nabidka spliiuje vSechny pozadavky a obsahuje vSechny naleZitosti
stanovené zadavatelem ve vyzve. Zadavatel nasledné rozhodne, zda tuto nabidku pfijme jako nejvhodné;jsi,
nebo vybérové fizeni zrusi.

Rozhodnuti o vybéru nejvhodnéjsi nabidky

Na zaklad¢ Protokolu vyhotoveném komisi pfipravi opravnéna osoba pisemné Rozhodnuti o vybéru
nejvhodnéjsi nabidky, které musi obsahovat alespori:

a) identifika¢ni udaje uchazecu, jejichz nabidka byla hodnocena;
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b) wvysledek hodnoceni nabidek, z néhoz bude ziejmé poradi nabidek;
c) stru¢ny popis hodnoceni nabidek;
d) odGvodnéni nejvhodngjsi nabidky;

Rozhodnuti o vybéru nejvhodnéjsi nabidky musi byt zaslano vSem uchazeciim, ktefi podali nabidku
na zakazku a nebyli vylouceni z vybérového tizeni z divodu nesplnéni pfedem danych podminek zadavatele
(napt. nesplnéni technické kvalifikace), a to nejpozdéji do 5 pracovnich dnti od vydani tohoto rozhodnuti.
Zadavatel tak mlze ucinit na svém profilu zadavatele nebo na svych webovych strankach, pokud si to
ve vyzvé/zadavacich podminkéch vyminil. V takovém ptipadé se rozhodnuti o vybéru nejvhodnéjsi nabidky
povazuje za dorucené uchazecim okamzikem uvetejnéni. Rozhodnuti o vybéru nejvhodnéjsi nabidky je
soucasti spisového materialu k zakazce.

Opravny prostiedek

Kterykoliv uchaze¢, ktery podal nabidku, ma pravo podat proti ukoniim zadavatele namitky, a to nejpozdgji
do 3 pracovnich dnti od doruceni ikonu zadavatele, proti kterému namitka smétuje.

O ndmitkach a ptipadné napraveé rozhoduje opravnéna osoba.

Zadavatel nejpozdéji do 10 pracovnich dnil od obdrzeni namitky odesle uchazeci pisemné Rozhodnuti
0 namitce s uvedenim odGvodnéni (v pfipadé nevyhovéni namitky). V piipadé vyhovéni namitky se
V Rozhodnuti o namitce uvede zplisob napravy a odesle se vSem uchazectm, ktefi podali nabidky a nebyli
Z vyberového fizeni vylouceni.

ZruSeni vybérového Fizeni

Vymezi-li si to zadavatel ve vyzveé/zadadvaci dokumentaci k podani nabidek, mtize az do okamziku oznameni
rozhodnuti o vitézném uchazeci zrusit vybérové fizeni, a to bud’ s odiivodnénim, nebo i bez odiivodnéni. Je
zadouci zruseni vyberového fizeni odlivodnit. V opacném ptipadé je nezbytné, aby moznost zruseni

zadavaciho fizeni bez odiivodnéni byla ve vyzve/zadavaci dokumentaci vyminéna.

Oznameni o této skutecnosti je nutné odeslat nejpozdé€ji do 5 pracovnich dnd ode dne prijeti Rozhodnuti
0 zruSeni vybérového Fizeni (podepisuje opravnénd osoba) vS§em znamym uchazectim. Zadavatel tak muze
ucinit na svém profilu zadavatele nebo na svych webovych strankach, pokud si to ve vyzvé/zadavacich
podminkach vyminil. Rozhodnuti o zruseni vybérového fizeni musi obsahovat fadné odiivodnéni zruseni.

Vyhradil-li si zadavatel pravo zrusit vybérové fizeni i bez udani diivodu, rozhodnuti o zruseni vybérového
fizeni odivodnéni neobsahuje.

Zadavatel zrusi vybérové fizeni zejména v piipad¢, ze
a) ve stanovené lhuté nebyly podany zadné nabidky;
b) =z casti ve vybérovém fizeni byli vylouceni vSichni uchazeéi;

C) po zahajeni vybérového tizeni se objevi potieba opravy vyzvy, ktera by méla zasadni vliv na pribéh
vybérového fizeni (napf. zména vySe predpoklddané hodnoty nebo zména obchodnich podminek)
a nelze postupovat zmeénou zadavacich podminek a prodlouzenim lhiity pro podani nabidek;

d) vitézny uchaze¢, popi. uchaze¢, ktery se umistil jako druhy nebo tfeti v pofadi, odmitl uzavtit
smlouvu nebo neposkytl zadavateli k jejimu uzavieni fadnou soucinnost;

e) odpadly divody pro pokraovani ve vybérovém fizeni v disledku podstatné zmény okolnosti, které
nastaly v dob¢€ od zahajeni vybérového fizeni a které zadavatel s pfihlédnutim ke v§em okolnostem
nemohl pfedvidat a ani je nezptsobil;

f) v pribéhu vybérového ftizeni se vyskytly divody hodné zvlastniho zietele, pro které nelze
na zadavateli pozadovat, aby ve vybérovém fizeni pokracoval.

Uzavieni smlouvy

11/37



Zadavatel pisemné vyzve, v souladu s vysledkem vybérového fizeni, vitézného uchazeée k uzavieni smlouvy.

Odmitne-li vybrany uchaze¢ uzavtit smlouvu, nebo neposkytne-li fadnou soucinnost, aby mohla byt uzaviena
smlouva, mize zadavatel vyzvat k uzavieni smlouvy uchazece, ktery se umistil jako druhy v pofadi.
Odmitne-li uchazec druhy v potadi uzavtit smlouvu, nebo neposkytne-li fadnou soucinnost k jejimu uzavieni,
muze zadavatel vyzvat k uzavieni smlouvy uchazece, ktery se umistil jako tfeti v poradi.

Uverejnéni

Zadavatel vyhotovi pisemnou zpravu zadavatele, ve které budou shrnuty nejzakladné&jsi body
vybérového fizeni (ptipadné miize byt prilohou této pisemné zpravy zadavatele Protokol), tj. poradi
nabidek, zpiisob hodnoceni, neakceptovatelné nabidky vcetné odliivodnéni, pro¢ nebyly/nemohly byt
zadavatelem akceptovany.

Z duvodu transparentnosti MSMT pozaduje, aby vsichni pifjemci dotace (bez ohledu na vysi dotace)
uveiejnili vhodnym zpiisobem (webové stranky, profil zadavatele® nebo jinym vhodnym zpiisobem) smlouvy
nebo v piipadé neexistence smlouvy faktury majici zaklad v zadavacim fizeni.

Archivace

Zadavatel ma povinnost archivovat v§echny podklady vzeslé z vybérového tizeni po dobu 10 let od ukonceni
vybérového fizeni.

CL8
ZAVERECNA USTANOVENI

Tato Metodika zadavani vetejnych zakazek malého rozsahu pro piijemce dotaci z dota¢nich programa
nabyva platnosti a uc¢innosti dnem podpisu.

Ptilohy:

. 1VVzor Pisemné zpravy zadavatele u bagatelniho nakupu

[e]§

1
[l

.2 Vzor Vyzvy k podani nabidek
. 3 Vzor Protokolu o otevirani nabidek

1
(@]

.4 Vzor Seznamu podanych nabidek

1
[e]§

. 5 Vzor Protokolu o hodnoceni nabidek

1
[l

1
Cx

. 6 Vzor Cestného prohlaseni

. 7 Vzor Uvodniho listu spisu

1
Cx

5 Dle § 147a ZVZ a contrario uveiejni vefejny zadavatel na profilu zadavatele smlouvy na VZMR piesahujici
500.000,- K¢ bez DPH. Zadavatel spadajici do této kategorie musi ohledné uvetejnéni smlouvy naplnit pozadavek
platného a €inného zékona.
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Pfiloha ¢. 1

VZOR PISEMNE ZPRAVY ZADAVATELE
U BAGATELNIHO NAKUPU

Adresa ptijemce dotace/zadavatele

Vyftizuje Znacka Misto, datum

Véc: Pfimé zadani zakazky

Podle bodu 6.1. METODIKY ZADAVANI[ VEREINYCH ZAKAZEK MALEHO ROZSAHU PRO

PRIJEMCE DOTACI Z DOTACNIHO PROGRAMU ................... , byl vybran dodavatel zakazky na
dodavky, a to ndkupu:

Byl proveden prizkum trhu a nabidek jednotlivych .......ccccocevieeiiennnnnen. dle naSich pozadavki, ceny
R

Nabidku, ktera splitovala nase poZadavky, pIn¢ uspokojila firma ..........cccocvceinciniincininincinns ,

ICO (s splituje zadani .......ccooceeeeenininieiinines 0T ARSI

Jednd se 0 ...coceveeieiiiiee, technické parametry.

jméno a podpis opravnéné osoby/
statutarniho zastupce
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Piiloha ¢. 2

v [ dne [

Véc: Vvzva K podani nabidky a k prokazani splnéni kvalifikace

Vazeni,

timto Vas vyzyvame k podani nabidky a prokazani kvalifikace do vybérového fizeni na zadani zakazky s
nazvem:

Identifikac¢ni udaje o zadavateli:

Nazev zadavatele:

Pravni forma:

Sidlo zadavatele:
ICO/DIC:
Osoba opravnéna jednat ve vécech

smluvnich:

Telefon/fax:

E-mail:

Kontaktni osoba ve vécech technickych:
Adresa:

Telefon/fax:

E-mail:

Shora uvedeny zadavatel Vam timto oznamuje sviij umysl zadat zakézku na [druhVerejné zakazKy] s nazvem
(13
9 .

Prava, povinnosti ¢i podminky v této vyzve vyslovné neuvedené se fidi dle METODIKY ZAD/%VANI'
VEREINYCHI ZAKAZEK MALEHO ROZSAHU PRO PRIJEMCE DOTACI Z DOTACNIHO
PROGRAMU ................ (dale jen ,,Metodika*).

Shora uvedeny zadavatel Vas timto soucasné vyzyva k podani nabidky a k prokazani splnéni kvalifikace dle
této vyzvy.

1. Druh zakazky

Zakazka [1] kategorie dle Metodiky na [druliverejné zakazky].

2. Predmét zakazky
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Termin plnéni zakazky

Datum zahdjeni plnéni: [ 1]
Datum ukonéeni plnéni: 1
Predpokladana hodnota zakazky

Ptedpokladana hodnota verejné zakazky:
[ ]-K¢bezDPH
Misto plnéni zakazky
Mistem plnéni této vetejné zakazky je:
[adresa mista plnéni]
Pribéh vybérového Fizeni

Po uplynuti Ihiity pro podéni nabidek zadavatel otevie podané obalky a posoudi splnéni kvalifikace
uchazect podle této vyzvy, kteti ve 1hité pro podani nabidek podali nabidku v tomto vyb&rovém fizeni.

Uchazece, ktefi neprokazou splnéni kvalifika¢nich predpokladl v rozsahu a zptisobem pozadovanym
zadavatelem, a ktefi tento nedostatek neodstrani ani v dodatecné pfimétené lhlté stanovené
zadavatelem, zadavatel z vybérového fizeni vylougi.

Nabidky uchazec¢u, ktetfi nebyli vylouceni, bude zadavatel hodnotit postupem podle bodu 10 této
Vyzvy.

Uchazec¢, jehoz nabidka bude dle bodu 10 této vyzvy vybrana, bude zadavatelem vyzvan k uzavieni
[typ smlouvy dle predmétu verejne zakazky|, jejiz navrh je povinen predlozit uchazec spolu s nabidkou
dle bodu 11 této vyzvy.

V ptipadé, Ze takto vybrany uchaze¢ odmitne se zadavatelem uzavtit shora uvedenou smlouvu, vyzve

zadavatel k uzavieni této smlouvy uchazece, ktery se umistil za uchaze¢em, ktery odmitl uzavtit tuto
smlouvu.
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PoZadavky na prokazani splnéni kvalifikace

Uchaze¢ musi splnit zakladni kvalifika¢ni piedpoklady. Zakladni kvalifikaéni pfedpoklady spliiuje
uchazec:

a)

b)

d)

e)

ktery nebyl pravomocné odsouzen pro trestny ¢in spachany ve prospeéch organizované zloc¢inecke
skupiny, trestny ¢in Uc€asti na organizované zloCinecké skupinég, legalizace vynost z trestné
¢innosti, podilnictvi, pfijeti uplatku, podplaceni, nepiimého tplatkatstvi, podvodu, uveérového
podvodu, vcetné ptipadl, kdy jde o pfipravu nebo pokus nebo ucastenstvi na takovém trestném
¢inu, nebo doslo k zahlazeni odsouzeni za spachani takového trestného Cinu; jde-li o pravnickou
osobu, musi tento predpoklad spliovat jak tato pravnicka osoba, tak jeji statutarni organ nebo kazdy
¢len statutarniho orgédnu, a je-li statutdrnim organem uchazece €i Clenem statutdrniho organu
uchazece pravnickd osoba, musi tento ptedpoklad spliiovat jak tato pravnickd osoba, tak jeji
statutarni organ nebo kazdy Clen statutarniho organu této pravnické osoby; podava-li nabidku ¢i
zadost o uCast zahrani¢ni pravnicka osoba prostiednictvim své organizacni slozky, musi pfedpoklad
podle tohoto pismene spliiovat vedle uvedenych osob rovnéz vedouci této organizacni slozky; tento
zékladni kvalifika¢ni pfedpoklad musi uchaze¢ spliiovat jak ve vztahu k uzemi Ceské republiky,
tak k zemi svého sidla, mista podnikani ¢i bydliste;

ktery nebyl pravomocné odsouzen pro trestny Cc¢in, jehoz skutkovd podstata souvisi
s predmétem podnikdni uchazece podle zvlastnich pravnich pfedpisi nebo doslo,
k zahlazeni odsouzeni za spachani takového trestného ¢inu; jde-li o pravnickou osobu, musi tuto
podminku spliiovat jak tato pravnicka osoba, tak jeji statutarni organ nebo kazdy ¢len statutarniho
organu, a je-li statutdrnim organem uchazece ¢i Clenem statutarniho orgdnu uchazece prévnicka
osoba, musi tento predpoklad splniovat jak tato pravnicka osoba, tak jeji statutarni organ nebo kazdy
¢len statutarniho organu této pravnické osoby; podava-li nabidku ¢i zadost o ucast zahranicni
pravnickd osoba prostiednictvim své organizacni slozky, musi piedpoklad podle tohoto pismene
spliiovat vedle uvedenych osob rovnéz vedouci této organizacni slozky; tento zakladni kvalifikacni
predpoklad musi uchaze¢ splitovat jak ve vztahu k tizemi Ceské republiky, tak k zemi svého sidla,
mista podnikani ¢i bydlisté;

ktery v poslednich 3 letech nenaplnil skutkovou podstatu jednani nekalé soutéze formou podplaceni
podle zvlastniho pravniho ptredpisu;

vici jehoz majetku neprobiha nebo v poslednich 3 letech neprobéhlo insolvenéni fizeni, v némz
bylo vydano rozhodnuti o Upadku nebo insolvenéni navrh nebyl zamitnut proto, Ze majetek
nepostacuje k uhradé nakladt insolven¢niho fizeni, nebo nebyl konkurs zrusen proto, Ze majetek
byl zcela nepostacujici nebo zavedena nucena sprava podle zvlastnich pravnich piedpisi;

ktery neni v likvidaci;
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f) dolozi potvrzenimi, ktera nejsou star$i nez 30 dnd, ze nema v evidenci dani u organti Finanéni
spravy Ceské republiky ani organti Celni spravy Ceské republiky ani v evidenci dani, pojistného
na socialni zabezpec€eni a pojistného na vetejné zdravotni pojisténi nebo obdobnych penézitych
plnéni u pfislusnych organt statu, ve kterém ma uchazec sidlo, misto podnikéni ¢i bydliste,
evidovany nedoplatky;

g) ktery nebyl v poslednich 3 letech pravomocné disciplinarné potrestan ¢i mu nebylo pravomocné
uloZeno karné opatieni podle zvlastnich pravnich predpist, je-li podle ustanoveni § 54 pism. d)
ZVZ pozadovano prokazani odborné zputsobilosti podle zvlastnich pravnich predpisii; pokud
uchaze¢ vykonava tuto cinnost prostfednictvim odpovédného zastupce nebo jiné osoby
odpovidajici za ¢innost uchazece, vztahuje se tento predpoklad na tyto osoby;

h) ktery neni veden v rejstiiku osob se zakazem plnéni vefejnych zakazek;

k) kterému nebyla v poslednich 3 letech pravomocné ulozena pokuta za umoznéni vykonu nelegalni
prace podle zvlastniho pravniho predpisu.

1) viici némuz nebyla v poslednich 3 letech zavedena docasna sprava nebo v poslednich 3 letech
uplatnéno opatieni k feSeni krize podle zakona upravujiciho ozdravné postupy a feSeni krize na
finan¢nim trhu.

Uchaze¢ prokazuje splnéni zékladnich kvalifikac¢nich ptedpokladii podle odstavce 1 ptfedloZzenim
¢estného prohlaseni.

Uchaze¢ musi splnit technické kvalifikaéni piedpoklady. Technické kvalifikaéni predpoklady
spliuje uchazec, ktery predlozi:

e seznam  vyznamnych  [SluzZeb/dodévelstavebnich " praci]  realizovanych  uchazetem

v poslednich [ letech s uvedenim jejich rozsahu a doby plnéni.

Pro prokazani splnéni tohoto dil¢iho technického kvalifika¢niho predpokladu zadavatel uréuje
minimalni uroven tak, Ze

1. soudasti seznamu vyznamnych dodavek musi byt alespon [0 vyznamnych

[sluZeb/dodavek/stavebnich praci] odpovidajicich pfedmétu plnéni zakazky;

PoZadavek na zpiisob zpracovani nabidkové ceny

Zadavatel pozaduje, aby v nabidce byla nabidkova cena uvedena [pozadované zpracovani nabidkove

Udai' 0 nabidkové cené uchaze¢ zapracuje téZ do svého navrhu [typ smiouvy die predmétu

ktery bude piilohou jeho nabidky. Nabidkova cena bude stanovena jako cena

neI'Vi'ée ﬁl‘"iﬁustné, platna a neménna po celou dobu trvani uzaviené
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10.

Platebni podminky a splatnost faktur

Cena za plnéni zakazky bude zadavatelem uhrazena na zakladé danového dokladu — faktury vystavené
uchazecem, pricemz piilohou danového dokladu — faktury musi byt polozkovy seznam, z kterého bude
patrné za jaké konkrétni plnéni je daiiovy doklad — faktura vystaven. Splatnost dafiového dokladu —
faktury bude do [ dnti ode dne jejiho dorudeni zadavateli.

Faktura musi obsahovat vSechny naleZitosti fadného ucetniho a danového dokladu ve smyslu
ptislusnych zakonnych ustanoveni, zejména zakona ¢. 235/2004 Sb., o dani z pfidané hodnoty, ve
znéni pozdéjsich predpist. V piipade€, ze faktura nebude mit odpovidajici nalezitosti, je zadavatel
opravnén zaslat ji ve lThité splatnosti zpét uchazeci k doplnéni, aniz se tak dostane do prodleni se
splatnosti; lhdta splatnosti poc¢ind bézet znovu od opétovného doruceni nalezit¢ doplnéného ¢i
opraveného dokladu.

Zaloha na plnéni vetejné zakazky nebude poskytnuta.

Udaje o hodnoticich Kritériich:

Zakladni kritérium pro zadani vefejné zakazky

Zakladnim hodnoticim kritériem pro zadani zakazky je analogicky ve smyslu ustanoveni § 78 odst. 1
pism. a) ZVZ ekonomicka vyhodnost nabidky. Pro zaddni zakazky zadavatel stanovil v ramci
hodnoceni dle ekonomické vyhodnosti nabidky tato dil¢i kritéria:

Diléi hodnotici Kritéria Viaha diléiho hodnoticiho kritéria

Nabidkova cena [véha Kkritéria] %

[zvolené kritérium] [vaha kritéria] %
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Udaje k dil¢im hodnoticim Kritériim:

K dil¢imu Kritériu ¢. 1

Nabidkova cena:

V ramci tohoto hodnoticiho kritéria bude zadavatel hodnotit navrzenou celkovou cenu za plnéni
zakézky stanovenou zptisobem stanovenym v ¢lanku 8 této vyzvy.

NavrZenou nabidkovou cenu je uchazec¢ povinen zapracovat do navrhu obchodni smlouvy, ktery
bude tvorit soucast nabidky uchazece.

K dil¢imu Kritériu ¢. 2
[nazev Kkritéria]

[Popis skutecnosti, jez budou zadavatelem hodnoceny]|

Zpusob hodnoceni

Pro hodnoceni nabidek pouzije hodnotici komise bodovaci stupnici v rozsahu 0 az 100. Kazdé
jednotlivé nabidce je podle dilciho kritéria ptid€lena bodova hodnota, ktera odrazi wspéSnost
predmétné nabidky v ramci dil¢iho kritéria.

Pro Ciselné vyjadritelné kritérium ¢&. 1.: ..Nabidkova cena", pro které ma nejvhodnéjsi nabidka
minimalni hodnotu kritéria, ziska hodnocena nabidka bodovou hodnotu, ktera vznikne nasobkem 100
a pomé&ru hodnoty nejvhodné;jsi nabidky k hodnocené nabidce.

Pro diselné nevyjadiitelné kritérium ¢&. 2.: ..[nazev Kritéria]“, pro které ma nejvhodné&jsi nabidka
maximalni hodnotu kritéria, ziska hodnocena nabidka bodovou hodnotu, ktera vznikne nasobkem 100
a poméru hodnocené nabidky k hodnoté nejvhodnéjsi nabidky.

Ciselné nevyjadritelné kritérium &. 2.: ,.[ndzev Kritéria]“ bude posouzeno nasledujicim zpisobem:

Hodnotici komise sestavi potadi navrhl od nejvhodnéjsiho k nejméné vhodnému podle dale uvedené
pétistupiiové bodovaci stupnice, ktera vyjadiuje miru splnéni kritéria v nabidce ve vztahu
k pozadovanému cili zadavatele a pfislusnému navrhu piidéli body odpovidajici mife splnéni daného
kritéria.
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11.

Pocet prifazenych bodi Deskriptor — tj. slovni vyjadieni miry splnéni kritéria
V nabidce ve vztahu k poZadovanému cili zadavatele

0 —20 bodt Nabidka kritérium nesplituje

21 — 40 bodu Nabidka kritérium spliuje s vyhradami

61 — 80 bodu Nabidka kritérium spliuje dobie

81 — 100 bodt Nabidka kritérium spliiuje vyborné (nejlépe)

Pfi hodnoceni navrhované metodiky poskytovani sluzeb budou uchazec¢tiim ptidéleny body od nuly (0)
do (100) bodd.

Sestaveni celkového poradi

Hodnoceni podle bodovaci metody provede hodnotici komise nasledné tak, ze jednotlivd bodova

ohodnoceni nabidek podle dil¢ich kritérii vyndsobi pfislusnou vahou daného kritéria. Na zaklade¢

souctu vyslednych hodnot u jednotlivych nabidek zadavatel stanovi potadi Gspésnosti jednotlivych
nabidek tak, Ze jako nejuspésnéjsi je stanovena nabidka, kterd dosdhla nejvyssi hodnoty.

Podminky a poZadavky na zpracovani nabidky

Nabidka bude zadavateli pfedlozena v této struktuie (obsahu a ¢lenéni) :

a) "KRYCI LIST NABIDKY" obsahujici identifikaéni udaje uchazele, opatieny razitkem a
podpisem opravnéné osoby (osob) uchazece v souladu se zpiisobem podepisovani uvedenym ve
vypise z obchodniho rejstiiku nebo zastupcem zmocnénym k tomuto tkonu podle pravnich
predpist (plna moc pak musi byt soucasti nabidky, uloZena za krycim listem nabidky);

b) doklady prokazujici spInéni zakladnich kvalifika¢nich pfedpokladu;

d) doklady prokazujici splnéni technickych kvalifika¢nich ptedpokladu;

h) nabidkovou cenu stanovenou dle bodu 8 a 10 této vyzvy;

i) navrh obchodni smlouvy podepsany osobou opravnénou jednat jménem nebo za uchazece,
poptipadé zmocnéncem uchazece a opatieny otiskem razitka.

20/37



12.

13.

Podani nabidek

Nabidka bude zadavateli pfedlozena v této forme:

nabidka musi byt zpracovana vyhradné v ceském jazyce;

nabidka nesmi obsahovat piepisy a opravy, které by mohly zadavatele uvést v omyl;

nabidka bude zadavateli pfedloZena ve struktuie (obsahu a ¢lenéni) podle bodu 11 této vyzvy;
nabidka bude zadavateli podana v jednom originalnim vyhotoveni (svazku);

nabidka musi byt podepsdna opravnénym zastupcem uchazece.

Zpusob podani nabidek

Nabidky se podavaji pisemné v listinné podobé a ve lhiité pro podani nabidek, tj. nejpozdéji do

[

].do| 1 hodin

Nabidka musi byt podana v fadné uzaviené obalce oznacené nazvem zakazk nazev verejné
2
zakazky]| a slovem ,NEOTVIRAT!!!*““, na které musi byt uvedena adresa uchazece.

Nabidky se doru¢uji zadavateli bud’ postou na adresu [adresa], nebo osobné, a to od | | do
[ |, vZdy od | ] hod. do | | hod. na adrese [adresa], k rukam [jméno osoby].

Bude-li nabidka uchaze¢e zadavateli doru¢ena po lhuté pro podani nabidek, zadavatel bezodkladné
vyrozumi uchazece o tom, Ze jeho nabidka byla podana po uplynuti lhlity pro podani nabidek, a nebude
posuzovana ani hodnocena.

Vyhrady zadavatele

podanou nabidku nelze ménit;

varianty nabidky zadavatel neptipousti;

zadavatel si vyhrazuje pravo vybrat nabidku, ktera nejlépe splni uvedena kritéria;

uchazed¢i jsou svymi nabidkami vazani po dobu [ ] dnti od uplynuti lhiity pro podani nabidek;

do okamziku uzavieni smlouvy je zadavatel opravnén toto vybérové tizeni kdykoli zrusit, popf.
odmitnout vSechny podané nabidky. Vybranému uchazeci nevznikd narok na uzavieni smluvniho
vztahu se zadavatelem. ZruSeni vybérového fizeni zadavatel vyzvanym uchazeciim pisemné
oznami;

zadavatel si vyhrazuje pravo vyfradit nabidky, které nebyly zpracovany podle podminek
stanovenych zadavatelem (kvalifikace, obsah nabidky atd.);

zadavatel si vyhrazuje pravo na zakladé predloZenych nabidek vyzadat od vybranych uchazeca
doplnyjici informace;

zadny uchaze¢ nema pravo na nadhradu nakladii spojenych s ucasti v tomto vybérovém fizeni.
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Piiloha ¢. 3

PROTOKOL O OTEVIRANI OBALEK S NABIDKAMI

Nazev zadavatele:

Sidlo zadavatele:

ICO:

Nazev vetejné zakazky:

(dale jen ,,veFejna zakazka“)

Dne [ v [ hod. bylo na adrese [LZZ] provedeno otevirani obalek s nabidkami
k zakazce s nazvem , L], [L] kategorie dle Prava, povinnosti & podminky v této vyzvé vyslovné

neuvedené se fidi dle METODIKY ZADAVANI VEREJNYCH ZAKAZEK MALEHO ROZSAHU PRO
PRIJEMCE DOTACI Z DOTACNIHO PROGRAMU ....................... (dale jen ,,Metodika*).

Do konce lhiity pro podani nabidek bylo piijato L] (slovy [ZZ]) nabidek, které jsou zapsany do
seznamu podanych nabidek, ktery tvoii Ptilohu €. 1 tohoto protokolu.

K otevirani obalek s nabidkami bylo pfistoupeno v poradi, v jakém byly doruceny a zapsany do seznamu
nabidek. Kontrolovano bylo, zda nabidky spliluji pozadavky zadavatele dle Metodiky a vyzvy k podani
nabidek.
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Nabidka ¢.

Obchodni firma nebo nazev, resp. jméno a piijmeni:

Sidlo, misto podnikani:

Pravni forma, resp. RC nebo datum narozeni:

Nabidka zpracovana v poZzadovaném jazyce: ano ne
Navrh smlouvy je podepsidn osobou opravnénou ano ne
jednat jménem ¢i za uchazece:

Nabidka obsahuje vSechny soucésti dle vyzvy ano ne
K podani nabidek:

Nabidka vyhovéla pozadavkim zadavatele: ano ne

Nabidkova cena uchazecée bez DPH:

Nabidka byla navrzena zadavateli na vytazeni: ano/ne

Odiivodneni:

[ |/Nabidka vyhovéla pozadavkum zadavatele

Nabidka ¢.

Obchodni firma nebo nazev, resp. jméno a piijmeni:

Sidlo, misto podnikani:
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Pravni forma, resp. RC nebo datum narozeni:

Nabidka zpracovana v pozadovaném jazyce:

ano

ne

Néavrh smlouvy je podepsdn osobou opravnénou
jednat jménem ¢i za uchazece:

ano

ne

Nabidka obsahuje vSechny soucasti dle vyzvy
K podani nabidek:

ano

ne

Nabidka vyhovéla pozadavkiim zadavatele:

ano

ne

Nabidkova cena uchazece bez DPH:

Nabidka byla navrzena zadavateli na vyfazeni: ano/ng

Oduvodneni:

[ ]/Nabidka vyhovéla pozadavkiim zadavatele

Nabidka ¢.

Obchodni firma nebo nazev, resp. jméno a piijmeni:

Sidlo, misto podnikéni:

Pravni forma, resp. RC nebo datum narozeni:

Nabidka zpracovana v pozadovaném jazyce:

ano

ne
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Navrh smlouvy je podepsan osobou opravnénou
jednat jménem ¢i za uchazece:

ano

ne

Nabidka obsahuje vSechny soucasti dle vyzvy
Kk podani nabidek:

ano

ne

Nabidka vyhovéla pozadavkiim zadavatele:

ano

ne

Nabidkova cena uchazecCe bez DPH:

Nabidka byla navrzena zadavateli na vyfazeni: ano/ne

Oduvodneni:

[ ]/Nabidka vyhovéla pozadavkim zadavatele

Nabidka ¢.

Obchodni firma nebo nazev, resp. jméno a piijmeni:

Sidlo, misto podnikéni:

Pravni forma, resp. RC nebo datum narozeni:

Nabidka zpracovana v poZzadovaném jazyce:

ano

ne

Navrh smlouvy je podepsdn osobou opravnénou
jednat jménem ¢i za uchazece:

ano

ne

Nabidka obsahuje vSechny soucasti dle vyzvy
K podani nabidek:

ano

ne
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Nabidka vyhovéla pozadavkim zadavatele: ano ne
Nabidkova cena uchazece bez DPH:

Nabidka byla navrzena zadavateli na vyfazeni: ano/ne

Odiivodnéni:

[ ]/Nabidka vyhovéla pozadavkim zadavatele
Obchodni firma nebo nazev, resp. jméno a piijmeni:

Nabidka €.

Sidlo, misto podnikani:
Pravni forma, resp. RC nebo datum narozeni:
ICO:
Nabidka zpracovana v poZzadovaném jazyce: ano ne
Navrh smlouvy je podepsdn osobou opravnénou ano ne
jednat jménem ¢i za uchazece:
Nabidka obsahuje vSechny soucasti dle vyzvy ano ne
Kk podani nabidek:
Nabidka vyhovéla pozadavkum zadavatele: ano ne

Nabidkova cena uchazece bez DPH:

Nabidka byla navrzena zadavateli na vyfazeni: ano/ne

Odiivodneni:

[ |/Nabidka vyhovéla pozadavkum zadavatele
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Otevirani obalek bylo ukonéeno dne [ 1v[ ] hod.

Ptilohy:
Seznam podanych nabidek;

Podpisy ¢lent komise pro otevirani obalek:

Jméno a piijmeni ¢lena komise pro otevirani obalek

Podpis
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Piiloha ¢. 4

SEZNAM PODANYCH NABIDEK

Nazev zadavatele:

Sidlo zadavatele:

ICO:

Néazev vetejné zakazky:

Poradové c¢islo Identifikace uchazece

Datum
doruceni

Cas doruceni

Obalka

Pozn.

V dne
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Piiloha ¢. 5

PROTOKOL O HODNOCENI NABIDEK

Nazev zadavatele:

Sidlo zadavatele:

ICO:

Nazev vetejné zakazky:

(dale jen ,,vefejna zakazka*®)

Hodnotici komise se se$la dne [ Jv] ] hod. na adrese | ] pti hodnoceni nabidek na zakazku
s nazvem ,,| 1< 1 ] kategorie dle Prava, povinnosti ¢i podminky v této vyzvé vyslovné neuvedené
se ¥idi dle METODIKY ZADAVANI{ VEREINYCH ZAKAZEK MALEHO ROZSAHU PRO PRIJEMCE
DOTACI Z DOTACNIHO PROGRAMU .............ceee... (dale jen ,,Metodika*).

Komise se sesla ve slozeni:

Clenové komise:

Bik

Ostatni piitomné osoby:
e [

l. Seznam hodnocenvch nabidek

Cislo . . Datum podani Cas podani
I fik h
nabidky dentifikace uchazece nabidky nabidky

1.
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Il1. Zaslané vvzvy k doplnéni informaci a dokladu

Hodnotici komise konstatuje, ze na zéklad¢ vysledkil jednani hodnotici komise byla nasledujicim uchazec¢tim
zadavatelem odeslana vyzva k pisemnému objasnéni ptredlozenych informaci ¢i dokladi prokazujicich
splnéni kvalifikace (dale jen ,,vyzva“).

Cislo
nabidky

Identifikace uchazeée

I11. Posouzeni kvalifikace uchazeéu

Hodnotici komise posoudila splnéni kvalifikac¢nich predpokladti uchazect:

%isl
Cl,s 0 Identifikace uchazece Posouzeni kvalifikace
nabidky
1.
Uchaze¢ prokazal splnéni kvalifikace jak z
hlediska pozadavkli Metodiky, tak z
hlediska zadavatelem stanovenych
pozadavk.
2.
3.
4,
5.

1VV. Vyloucdeni uchazedi

Zadavatel na zaklad€ doporuceni hodnotici komise z vybérového tizeni vyloucil nasledujici uchazece:

Cislo

. Identifikace uchazece Odivodnéni
nabidky

1.
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V. Popis zpusobu hodnoceni nabidek

Hodnoceni nabidek, a to nabidek s pofadovym ¢. | ]az [ ] provedla hodnotici komise v souladu
S hodnoticimi kritérii vymezenymi v ¢l. 10 vyzvy k podéni nabidek.

Zékladnim kritériem pro zadani vefejné zakazky byla stanovena nejniZs$i nabidkova cena analogicky dle
ustanoveni § 78 odst. 1) pism. b) ZVZ.

Poradi uchazeci odpovida jejich potadi dle vysSe jimi nabidnuté nabidkové ceny stanovené dle ¢l. 8 vyzvy
k podani nabidek, a to od nejnizsi do nejvyssi.

Zékladnim kritériem pro zadani vefejné zakazky byla stanovena ekonomicka vyhodnost nabidky
analogicky dle ustanoveni § 78 odst. 1) pism. a) ZVZ.

Dil¢i hodnotici kritéria jsou stanovena takto:

Kritérium Vaha Kkritéria
1. Nabidkova cena [ | %
2. Zvolené kritérium [ | %

Zpisob hodnoceni

Hodnoceni nabidek bylo provedeno podle dil¢ich hodnoticich kritérii a jejich vah. Hodnotici komise
hodnotila nabidky dle vyse uvedenych dil¢ich kritérii podle jejich vahy, a to bodovaci metodou s pouzitim
bodovaci stupnice v rozsahu 0 az 100 bodt. Kazdé jednotlivé nabidce byla dle dil¢iho kritéria pridélena
bodova hodnota, ktera odrazela uspésnost predmétné nabidky v ramei dil¢iho kritéria.

Pro ciseln¢ vyjadfitelné kritérium, pro které meéla nejvhodnéj§i nabidka minimalni hodnotu kritéria
(nabidkova cena), ziskala hodnocena nabidka bodovou hodnotu, kterda vznikla nasobkem 100 a poméru

hodnoty nejvhodnéjsi nabidky k hodnocené nabidce:

nejvhodnéjsi nabidka

Pocet bodu = X 100

hodnocena nabidka
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Pro ciselné¢ vyjadritelné kritérium, pro které méla nejvhodnéj$i nabidka maximalni hodnotu kritéria
(), ziskala hodnocena nabidka bodovou hodnotu, ktera vznikla nasobkem 100 a poméru hodnoty
hodnocené nabidky k nejvhodné&jsi Nabidce:

hodnocena nabidka

Pocet bodu =

nejvhodnéjsi nabidka

x 100

Celkové hodnoceni je souctem bodovych hodnoceni dil¢ich kritérii, ktera byla vynasobena vahou daného
kritéria. Nejvyhodnéjsi Nabidkou je ta, kterd ziska nejvyssi celkovy pocet bodi.

VL

Hodnoceni nabidek

Nabidka ¢. [}, uchazece L]

Nabidkova cena uchazeée v K¢ bez DPH

Nabidka ¢. [L]., uchazece [L1]

Nabidkova cena uchazece v K¢ bez DPH

o Nabidka ¢. [\, uchazece [L1]

Nabidkova cena uchazece v K¢ bez DPH

Nabidka ¢. -., uchazece -

Nabidkova cena uchazece v K¢ bez DPH

Nabidka ¢. [L]!, uchazece L]

Nabidkova cena uchazecée v K¢ bez DPH

[ - K& bez DPH
[hodnota kritéria]

[ - K& bez DPH
[hodnota kritéria]

[ - K& bez DPH
[hodnota kritéria]

[ - K& bez DPH
[hodnota kritéria]

[ - K& bez DPH
[hodnota kritéria]
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VII. Vysledek hodnoceni nabidek (stanoveni celkového poiadi)

Cislo
nabidky

Identifikace uchazece

Nabidkova cena
v K¢ bez DPH

Pocet bodu za nabidkovou
cenu

1.

Cislo
nabidky

Identifikace uchazece

[Druhé hodnotici
kritérium]

Pocet bodt za [druhé
hodnotici kritérium]

1.

Cislo
nabidky

Identifikace uchazece

Celkovy pocet bodi

Poradi uchazece

1.

S ohledem na provedené hodnoceni nabidek uchaze¢i hodnotici komise konstatovala, Ze jako
ekonomicky nejvyhodnéjsi nabidka byla hodnotici komisi vyhodnocena nabidka s poiradovym ¢islem
[ ]., tj. nabidka uchazece:
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L1

S ohledem na shora uvedenou vySi nabidkovych cen hodnotici komise konstatovala, Ze nejniZsi

nabidkova cena byla obsaZena v nabidce s poradovym Cislem | |., tj. nabidka uchazede.

L1

VIIl. Doporuéeni hodnotici komise

Hodnotici komise s ohledem na vysledek hodnoceni nabidek doporucuje zadavateli uzavieni smlouvy

na plnéni veiejné zakazky ,,| | se shora uvedenym uchazecem.

Hodnoceni nabidek bylo ukonceno dne [ ] ve [ ] hod.

Podpisy ¢lenii hodnotici komise:

Jméno a piijmeni ¢lena hodnotici komise

Podpis
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Piiloha ¢. 6

CESTNE PROHLASENI CLENA HODNOTICi KOMISE

(nehodici vymazat)

Nazev zadavatele:

Sidlo zadavatele:

%

ICO:

Nézev verejné zakazky:

(dale jen ,,vefejna zakazka“)

Ja,

nize  podepsany(d)

b
nar. . jako7to ¢len komise pro otevirani obalek/komise pro posouzeni kvalifikace a
hodnoceni nabidek ve vybsrovém fizeni na veiejnou zakazku

a)
b)

c)
d)

e)

f)

9)

timto ¢estné prohlasuji, Ze
nejsem ve vztahu k zakazce podjat (-a);
nepodilel (-a) jsem se na zpracovani nabidky zadného z uchazeci;
nemam osobni zdjem na zadani zakazky;
s zadnym z uchaze¢li meé nespojuje osobni, pracovni ani jiny obdobny pomér;

budu zachovavat ml¢enlivost o veskerych skute¢nostech, se kterymi budu seznamen (-a) v prub&éhu svého
pusobeni v hodnotici komisi, a to i po skon€eni tohoto vybérového fizeni na zakazku;

pokud v priub&hu mého pisobeni v komisi vznikne divod k mé podjatosti ve vztahu k zakazce nebo
nekterému z uchazeci, neprodlené tuto skute¢nost oznadmim zadavatel,

po skonceni ¢innosti komise predam veskeré prevzaté podklady zadavateli, popf. jim povérené osobé€ pro
realizaci vetejné zakazky;

h) jsem si védom (-a) vSech nasledki v¢etné trestnépravnich, pokud jsem uvedl (-a) nepravdivé tdaje, nebo

budu jednat v rozporu s timto ¢estnym prohlasenim.

dne
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Piiloha ¢. 7

Nazev zakazky:

Znacka:

Zadavatel:

Povéfena osoba:

Popis predmétu zakazky:

Ptedpokladana hodnota zakazky:

Ptevazujici predmét zakazky:

Druh zadavatele:

Druh zakazky:

UVODNI LIST SPISU

Nazev zakazky pridéleny zadavatelem

Oznaceni zakazky u zadavatele

Nazev zadavatele

Sidlo zadavatele

IC: XXX XX XXX

Jméno povéfené osoby

Stru¢ny popis predmétu zakazky.

XX K& bez DPH

Ptedpokladana hodnota zakdzky byla stanovena na zakladé
urcena predpokladana hodnota.

Zvolte polozku.

Zvolte polozku.

Zvolte polozku.

Jméno opravnéné osoby/nebo osoby jednajici za zadavatele

...jak byla
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